MANUAL DO USUARIO - COMPETENCIA DELEGADA

SISTEMA DE REQUISICOES DE PAGAMENTO

NOVO MODULO INTEGRADO AO EPROC

Introdugao

A partir do dia 20/08/2018, todas as requisicbes de pagamento (precatérios e RPVs) da
competéncia delegada deverdo ser elaboradas no novo sistema, que serd disponibilizado no site
www.trf4.jus.br no portal "Precatérios e RPVs". No quadro "Acesso ao Sistema de Requisi¢Ges
de Pagamento", estardo disponiveis os acessos ao sistema antigo e ao novo.

As requisi¢des ja iniciadas no sistema antigo poderdo ser editadas e transmitidas até o
dia 15/09/2018. A partir de entdo, o sistema antigo ficard ativo apenas para consulta das
requisicdes nele armazenadas.

Principais caracteristicas do novo sistema

O novo sistema, ao contrario do anterior, permite que sejam expedidos num mesmo
oficio requisitério RPVs e precatdrios conjuntamente, bem como créditos de diferentes
naturezas (comum e alimentar). Assim sendo, todos os créditos devidos e incluidos no célculo
podem ser requisitados em um unico oficio (contendo créditos de precatérios, RPVs, natureza
alimentar e comum, honorarios periciais, custas judiciais, etc.).

A transmissdo eletronica do oficio requisitério devera ser feito obrigatoriamente pelo
magistrado associado a requisicdo de pagamento, sem necessidade de envio de nenhum
documento fisico.

IMPORTANTE: EM QUALQUER NAVEGADOR UTILIZADO, O BLOQUEADOR DE POP-UP
DEVERA SER DESABILITADO PARA O CORRETO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA.



Acesso ao sistema

Apds localizagdo do link no portal de precatdrios e RPVs no site do TRF4, a tela inicial do sistema
é a seguinte:

/B = Sistems Fproc x| | e | | o el
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Tribunal Regional Federal da 4% Regido
[
» eproc [

Entrar no Sistema

AgBes Eletinicas TRF4 1 J

Assinador Digital de Documentos =

Cadastre-se AQUI! » eproc

Consulta Piiblica 3 Justica Federal

Depésito Judicial 3 Tribunal Regional Federal da 4° Regido
Fale Conosco DESENVOLVIMENTO

Férum de Conciliagdo

Loyt cio Acessar com Usudrio e Senha Acessar com Cerlificado Digital
SessGes de Julgamento
Tutoriais

Usudrio:
~ Certificado

Senha;
Entrar
[Esqueci minha senha
Eale Conosco

No campo usuario deverd ser informado o CPF do escrivio cadastrado junto ao
tribunal e no campo senha, a mesma senha utilizada no sistema de requisicdes de pagamento
anterior. Caso o cadastro da vara esteja desatualizado, devera ser atualizado no "Sob Medida"
do tribunal, no seguinte link:

https://www2.trf4.jus.br/trf4/controlador.php?acao=push_login



Apds o login, aparecerd a seguinte tela, que é o Painel do Servidor Estadual:
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Painel do Servidor Estadual

- Totais por Stat

Status
Digitagas
Finalizadas
Preparadas para Transmissio

Devolvidas para Corregio

Quantidade

1o |5 10 1~

Més do Pagamento
Pagos em julho de 2013
Pagos em agosto de 2018

Quantidade

==

Uttimo acesso em 14/08/12 13:33

Y

No menu a esquerda, na aba "Usuarios", esta disponivel para o escrivdo a opc¢do
"Cadastro de usuarios", que permite cadastro de outros servidores da comarca para acesso ao
sistema com CPF e senha proprios.

Estdo também disponiveis as opg¢des "Alteracdo de dados pessoais" e "Alterar senha
pessoal".

A aba "Oficio requisitdrio" traz as seguintes opg¢des:
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Oficio Requisitério » Cadastrar Oficio
Pagina Inicial Requisitério Estadual
Usuarios » Consultar Oficio Status. Quantidade

Requisitdrio

Demonstratives de
Pagamento

NI

Devalvidas para Comecéo

de Pag;

Més do Pagamento Quantidade
Pagos em julho de 2013

(3=

Pagos em agosto de 2018

Uttimo acesso em 14/08/18 13:33
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Ao clicar em "Cadastrar oficio requisitério” daremos inicio a feitura do oficio
requisitdrio. Na primeira tela, sdo preenchidos os dados relativos ao processo judicial, que
valera para todos os beneficidrios e créditos incluidos na requisi¢ao.
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» eproc - DESENVOLVIMENTO -
TRF4

Oficio Requisitério > sowar | vorsr

Pagina Inicial 5 Dados da
Usuarios >

Oficio Requisitorio

Agao Execugiofn® CNJ):
2 Tributdrio Previdencidrio
Cod. Assunio Judic.  Des. Assunto Judic.
Requerido: ! Extra Orgament -
[ Toel [
Informe o CPF do Advogado:
T Alterar

Magistrado (digite parte do nome do magistrado para buscar):

Agdo Origindria (n° CNJ): Valor Total:
(] Processo Conhecimento & mesmo de execugao

Data do aj do processo de i I

Data do trénsito em julgado do processo de I

Data do trnsito em julgado dos embargos & execugéo ou da certidao de néo oposigéo dos referidos

Obs: quando o cumprimento de sentenca tiver o mesmo nimero do processo de
conhecimento, basta clicar em "Processo de conhecimento é o mesmo da execugdao" que o
sistema repetird o nimero, sem necessidade de digita-lo novamente.

Preenchidos os dados relativos ao processo, clicar em "Salvar". Aparecera a préxima
tela. Para editar os dados gerais da requisicdo informados na tela anterior, clicar no sinal "+" a
esquerda de "Dados da Requisicdo".
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Chegamos entdo ao momento de cadastrar os beneficiarios, honorarios e demais
verbas que serdo requisitadas.

Para cadastrar os autores, clicar em "Novo", ao lado de "Beneficiarios" e abrira a
seguinte tela:
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Honorarios Contratuais e Cessio de Credito do Beneficiario = Novo

Nome Tipo Valor Inicial Valor Juros.

Preencher todos os dados solicitados, com especial atenc¢do as seguintes observacées:

1) Informar, obrigatoriamente, principal corrigido e juros de mora contidos no célculo
separadamente, para evitar anatocismo, uma vez que serao incluidos novos juros de mora na via
administrativa, conforme decidido pelo STF no Tema 96: “Incidem os juros da mora no periodo
compreendido entre a data da realizac¢Go dos cdlculos e a da requisicdo ou do precatorio”.

2) Nos processos previdenciarios, dar especial atengdo ao campo "Ha IRPF - RRA a
deduzir?". Clicando em "Saiba mais", vocé tera a explicacdo completa de como preencher
corretamente, informando o nimero de meses incluidos no célculo judicial, o que implicard na
correta tributacdo do precatdrio ou RPV, evitando prejuizo aos autores.

3) Quando a data base do célculo for posterior a 06/2009, o sistema sé abrird como
opcoes de juros de mora "poupancga” ou "ndo incidem", tendo em vista o contido na Lei 11.960,
que fixou que a partir de julho de 2009 os juros de mora contra a Fazenda Publica deverdo ser
obrigatoriamente os da poupanga.

4) Poderdo ser cadastrados varios autores, varios honorarios e custas em um mesmo
oficio requisitdrio, se for o caso.



Para cadastrar honordrios, custas, devolucdo de AJG a Sec¢do Judiciaria, clicar em

"Novo" ao lado de honorarios, que a seguinte tela se abrira:
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Apds o cadastramento de cada beneficidrio ou demais rubricas, clicar sempre em

"Salvar".

Encerrado o cadastramento de todas as verbas a requisitar, clicar em "Finalizar a

Requisicdo"
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Apds finalizar, clicar em "Preparar Transmissdo" na tela seguinte:
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ApOs preparar a transmissdo, a requisicdo ja aparecera
que ele efetue o envio da referida ao TRF4.

Para imprimir a requisicdo para assinatura do magistrado e juntada aos autos do

processo, clicar em "Visualizar" e depois botdo direito do mouse e "Imprimir".

eproc - DESENVOLVIM! X /' [l = eproc - DESENVOLVIM: X\
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Requisigdo N°: 18000000129

[
Status: Preparada Transmissao !
Originario Jef: Nao

Extra Orgamentaria: Nao

Processo Eletrénico: Sim

Agao de Execugao: 5076011-92.2013.4.04 9445

Agio Originaria: 5076011-32.2018.4.04.8445

Total Requisitado (RS): 100,00

Requerido: INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS

Advogado:

Assunto Judicial: 04020115 - Alterac&o do coeficiente de calcule de pensdo, RMI - Renda Mensal Inicial, RMI - Renda Mensal Inicial, Reajustes e Revisdes Especificas, DIREITO PREVIDENCIARIO

Data do ajuizamento do processo de conhecimento: 01/01/2017

Data do transito em julgado do processo de conhecimento: 01/02/2018

Data do transito em julgado dos embargos 4 execugdo ou da certidao de ndo oposigao dos referidos: 01/05/2018

Beneficiarios

ALVARO MADSEN (600.928.740-53)

Data Base: 05/2018  Valor Requisitado (Principal Corrigido + Juros): 100,00 (30,00 + 10,00)
VALOR LIBERADO
Juros de Mora Fix.no Tit. Executivo: Poupanca

Tipo de Despesa: NATUREZA ALIMENTICIA - Beneficios previdencidrios e indenizages por morte ou invalidez (12)
Renuncia Valor: Nio

Destaque dos Honordrios Contratuais: Sim
IRPF- RRA a deduzir: Ndo

Atualizagio Monetdria: IPCA-E mais Juros de Mora Fix.no Tit. Executivo

ANDRE AUGUSTO MESSIAS FONSECA

o) =|@] & |,

no painel do magistrado para



IMPORTANTE:

Antes da transmissdao da requisicdo pelo magistrado, ela pode ser editada pelo
cartério. Apds a edicdo, é necessario salvar as alteragdes, finalizar novamente e preparar
novamente a transmissao para que ela apare¢a no painel do magistrado.

E preciso estar atento quando houver edigdo, pois a via deve ser novamente
impressa para juntada aos autos, em substituicio a anterior, evitando-se assim que a
requisi¢ao transmitida fique diferente da versao juntada aos autos.

Transmissao dos oficios requisitérios pelo magistrado

O magistrado estadual, da mesma forma que ou escrivdao ou os demais servidores cadastrados
pelo escrivao, fara o login no sistema utilizando seu CPF e senha.
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Entrar no Sistema ) )
Acbes Eletronicas TRF4 \ Z
Assinador Digital de Documentos }*‘"p
Cadastrz-se AQUI! » eproc
Consulta Piblica 3 Justica Federal
Depésito Judicial L Tribunal Regional Federal da 42 Regido
Fals Conosco DESENVOLVIMENTO
Férum de Conciliacio
Legislaggo Acessar com Usudrio & Senha Acessar com Certiicada Digital
Sesstes de Julgamenta
i Usudrio:
Tutoriais ortificado

Senha: igital

Entrar

Esquedi minha senha
Fale Conosco




Apds o login, aparecerd a seguinte tela:

/' = eproc - DESENVOLVIN' % | s | = @] 5=
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2 Painel do Magistrado Estadual

eproc - DESENVOLVIMENTO -
TRF4

Oficio Requisitorio 3
Pagina Inicial

Totais por Statt

Usudrios » Status Quantidade

Preparadas para Transmissio 18

(itimo acesso em 16/08/18 16:08

Ja aparece na tela o total de requisicdes preparadas para transmissdo. O magistrado
podera optar por transmitir uma a uma ou todo o lote. Basta marcar as respectivas e clicar em

"Transmitir".

Impressao dos demonstrativos de pagamento

No menu de servidor estadual, estd disponivel a opcdo "Demonstrativos de
pagamento". Basta informar o més e ano de pagamento, que o sistema abrird uma tela
contendo todas as RPVs e precatérios, se houver, pagos naquele més. Selecione todos e clique
em "Imprimir selecionados" que sera gerado um arquivo formato PDF para a impressdo de todos
os demonstrativos conjuntamente. Também ¢é possivel selecionar apenas um ou alguns dos
pagamentos realizados no més.
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[
GEReY R0 DE SENVCEVIIENTCS Demonstrativo Estaduais Siapro i

TRF4

Oficio Requisitdrio » imprme Ssiszonscos || Pasqussr
Pagina Inicial
Usudrios » Més de Pagamento (Formato mm/aaaa): 0612018 N° Requisicao: ‘
Lista de (68 registros)
(=] 4 Proposta de 4 N° Requisiéo N° Processo Sigla UF Data Geragéo Demonstrativo Agio

0 RPVS de maio de 2013 18000000073 50520389120184049445 sc 12/06/2018 16:26:14 -

(=} RPVS de maio de 2018 18000000072 50529370920184049445 sC 12/06/2018 15:57:12 1

= RPVS de maio de 2013 18000000071 50529362420184049445 sc 121062018 18:51:41 [

RPVS de maio de 2013 18000000070 50529353920184049445 sc 121062018 18:28:40 L)

0 RPVS de maio de 2013 18000000069 50529345420184049445 sc 1210672018 18:06:28 )

=] RPVS de maio de 2013 18000000068 50520336920134049445 sc 12/06/2018 17:41:41 [

@ RPVS de maio de 2018 18000000067 50529328420184040445 sc 12/06/2018 17:16:16 ',E

@ RPVS de maio de 2013 18000000085 50529310220184049445 sc 12/06/2018 16:51:15 [

@ RPVS de maio de 2013 18000000065 50529301720134049445 sc 12/06/2018 12:34:51 [

@ RPVS de maio de 2013 18000000064 50529293220184049445 sc 12/06/2018 15:57:14 [

=] RPVS de maio de 2013 18000000062 50520284720184049445 sc 12/06/2018 18:51:36 )

=] RPVS de maio de 2013 18000000061 50520276220134049445 sc 12/06/2018 18:28:37 )

@ RPVS de maio de 2018 18000000060 50529259220184049445 sc 12/06/2018 17:41:38 ',E

@ RPVS de maio de 2013 18000000060 50529257720184049445 sc 1210672018 18:06:24 [

@ RPVS de maio de 2013 18000000059 50529241020134049445 sc 12/06/2018 17:16:1 )

@ RPVS de maio de 2013 18000000058 50529232520184049445 sc 12/06/2018 16:51:11 [

=] RPVS de maio de 2013 18000000057 50502765720184049445 sc 12/06/2018 16:22:28 )

@ RPVS de maio de 2018 18000000054 50502757220184040445 sc 12/06/2018 15:56:54 ',E

@ RPVS de maio de 2013 18000000053 50502748720184049445 sc 12/06/2018 18:51:01 [

@ RPVS de maio de 2013 18000000052 50502730520184049445 sc 12/06/2018 18:28:15 [

@ RPVS de maio de 2013 18000000051 50502722020184049445 sc 12/06/2018 18:02:46 [

=] RPVS de maio de 2013 18000000050 50502713520184049445 sc 12/06/2018 17:38:20 )

Informacgoes adicionais podem ser buscadas junto a Secretaria de Precatdrios pelos
fones (51) 3213-3470 ou (51) 3213-3473.



