
‭TUTORIAL PARA ADESÃO A ATAS DE REGISTRO DE PREÇOS‬

‭PROCEDIMENTOS PARA ADESÃO‬

‭Passo 1: Se a unidade ainda não tiver acesso ao módulo Gestão de Atas do Sistema‬
‭Contratos.gov.br, solicitar o cadastro de sua unidade e de seus respectivos gestores de atas‬
‭a partir do Portal de Serviços do MGI.(‬‭https://portaldeservicos.gestao.gov.br/pt#/‬‭)‬

‭Passo 2 : Após concedido o acesso, realizar o login no Sistema Contratos.gov.br.‬
‭(‬‭https://contratos.sistema.gov.br/inicio‬‭)‬

‭Passo 3: Clicar em “Solicitar Adesão”.‬

https://portaldeservicos.gestao.gov.br/pt#/
https://contratos.sistema.gov.br/inicio


‭Passo 4: Na próxima tela, clicar novamente em “Solicitar Adesão”‬

‭Passo 5 (apenas para as situações que especifica): Na aba “Item(ns) para adesão”, marcar‬
‭a opção “Sim” no campo “Mostrar atas registradas para enfrentamento dos impactos‬
‭decorrentes do estado de calamidade pública?”. Assim serão apresentadas apenas atas‬
‭decorrentes do enfrentamento do estado de calamidade pública‬



‭Passo 6: Preencher um ou mais dos campos dos filtros: Unidade Gerenciadora, Fornecedor‬
‭ou Itens da ata. Depois clicar em “Buscar Itens”‬

‭Passo 7: Selecionar os itens desejados. Informar as quantidades a serem solicitadas e em‬
‭seguida, clicar no botão de dupla seta para cadastrar a justificativa e os anexos‬



‭Passo 8: Na aba “Justificativa e anexos”, preencher os campos obrigatórios e clicar em‬
‭“Solicitar adesão”.‬

‭ATENÇÃO: só será permitido prosseguir com a solicitação caso seja demonstrado que os‬
‭valores são compatíveis com o mercado e que houve consulta prévia ao fornecedor.‬

‭Depois desses passos, a solicitação é criada e enviada para análise e aceitação pela‬
‭Unidade Gerenciadora, conforme demonstra a situação "Enviada para aceitação":‬



‭Assim que a Unidade Gerenciadora aprovar a solicitação, sua situação muda para “Aceita".‬
‭Com isso, a Unidade Não Participante pode seguir com a contratação do objeto solicitado:‬

‭Em caso de dúvidas, entre em contato com a Central de atendimento‬
‭(https://portaldeservicos.gestao.gov.br/#/) ou pelo telefone 0800-978-9001.‬


