TUTORIAL PARA ADESAO A ATAS DE REGISTRO DE PREGOS
PROCEDIMENTOS PARA ADESAO

Passo 1: Se a unidade ainda nao tiver acesso ao médulo Gestédo de Atas do Sistema
Contratos.gov.br, solicitar o cadastro de sua unidade e de seus respectivos gestores de atas
a partir do Portal de Servigcos do MGI.(https://portaldeservicos.gestao.gov.br/pt#/)
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Passo 2 : Apos concedido o acesso, realizar o login no Sistema Contratos.gov.br.
(https://contratos.sistema.gov.br/inicio)
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Passo 3: Clicar em “Solicitar Adeséao”.


https://portaldeservicos.gestao.gov.br/pt#/
https://contratos.sistema.gov.br/inicio

)

1‘:E‘,'.(:n:||1Ir'l:|l.n:||.g|:l\¢l:||' T

Atas de Registro de Pregos
rourve: My

R% 0,00

Liska cho it s Bt i Powgoa Al o rasgisto e prepat par Bps di Hem O

Menhum dado encontrado =

Passo 4: Na proxima tela, clicar novamente em “Solicitar Adesao”
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Passo 5 (apenas para as situagdes que especifica): Na aba “Item(ns) para adesao”, marcar

a opgao “Sim” no campo “Mostrar atas registradas para enfrentamento dos impactos
decorrentes do estado de calamidade publica?”. Assim serdo apresentadas apenas atas
decorrentes do enfrentamento do estado de calamidade publica
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Passo 6: Preencher um ou mais dos campos dos filtros
ou ltens da ata. Depois clicar em “Buscar ltens”
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Passo 7: Selecionar os itens desejados. Informar as quantidades a serem solicitadas e em
seguida, clicar no botao de dupla seta para cadastrar a justificativa e os anexos
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Passo 8: Na aba “Justificativa e anexos”, preencher os campos obrigatorios e clicar em
“Solicitar adesao”.

ATENCAO: s6 sera permitido prosseguir com a solicitacdo caso seja demonstrado que os
valores sdo compativeis com o mercado e que houve consulta prévia ao fornecedor.
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Depois desses passos, a solicitagcao é criada e enviada para analise e aceitagao pela
Unidade Gerenciadora, conforme demonstra a situagéo "Enviada para aceitagéo":
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Assim que a Unidade Gerenciadora aprovar a solicitagdo, sua situagdo muda para “Aceita”.
Com isso, a Unidade Nao Participante pode seguir com a contratagao do objeto solicitado:
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Em caso de duvidas, entre em contato com a Central de atendimento
(https://portaldeservicos.gestao.gov.br/#/) ou pelo telefone 0800-978-9001.




